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1. APRESENTAGCAO

O objetivo deste manual é de regular a concessao, utilizagao, prestacdao de contas e contabilizacdo
de suprimentos de fundos no ambito da UFES, de observancia obrigatéria pelos Ordenadores de
Despesas, Agentes Supridos, Contadores Responsaveis pelas Unidades Gestoras e demais servidores
envolvidos em qualquer das etapas do regime de adiantamento.

2. DEFINICOES

2.1. Suprimentos de Fundos: é o adiantamento concedido a servidor, a critério e sob a

responsabilidade do Ordenador de Despesas fa UFES, com prazo certo para aplicacdo e comprovagao dos
gastos. O Suprimento de Fundos é uma autorizacdo de execucdo orcamentaria e financeira, e possui
como meio de pagamento o Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), sempre precedido de
empenho na dotagdo orgamentaria especifica e natureza de despesa prépria, com a finalidade de efetuar
despesas que, pela sua excepcionalidade, ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicacao,
ou seja, quando nao ha possibilidade de emissdao de empenho direto ao fornecedor ou prestador, na
forma da Lei n? 4.320/64, precedido de licitacdo ou sua dispensa, em conformidade com a Lei n2
8.666/93 e suas alteracdes.

2.2. Cartdo de Pagamentos do Governo Federal (CPGF): Forma de pagamento que proporciona a
Administracdo Publica mais agilidade, controle e modernidade na gestdo de recursos. O CPGF é emitido

em nome da Unidade Gestora, com identificacdo do portador ou Agente Suprido. A Macrofungao
021121 do Manual SIAFI, estabelece que aconcessdo de suprimento de fundos devera ocorrer
por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal.

2.3. Agente Suprido: E o servidor publico (de carreira, comissionado ou temporario) que detenha
autorizagdo para proceder a execucdo financeira, com destinacdo estabelecida pelo Ordenador de
Despesas, sendo responsdvel pela aplicagdo e comprovagdo dos recursos recebidos a titulo de
Suprimento de Fundos. O agente suprido é o portador identificado no CPGF e responderd pela sua
guarda e uso, prestando contas das despesas realizadas ao final do periodo de aplicagdo. Em casos de
roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, o suprido deverd comunicar o ocorrido ao Banco do Brasil e
ao Ordenador de Despesa.

2.4, Sistema do Cartao de Pagamento — SCP: é um sistema desenvolvido em plataforma web
instituido no ambito dos drgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional, com o objetivo de detalhar a aplicacdo de suprimento de fundos concedido por meio do
Cartdao de Pagamento do Governo Federal - CPGF. O Sistema devera ser utilizado obrigatoriamente para
todas as modalidades de movimentac¢do financeira do suprimento de fundos, através do Cartdo de
Pagamento, sendo acessado por meio do Portal de Compras do Governo Federal no endereco:
http://www.comprasnet.gov.br.

3. ADESAO AO CARTAO DE PAGAMENTOS DO GOVERNO FEDERAL

A adesdo ao Cartdo de Pagamentos do Governo Federal (CPGF) serd formalizada mediantea
assinatura do Ordenador de Despesas da Proposta de Adesdo disponivel na agéncia de relacionamento
do Banco do Brasil ou na agéncia Setor publico Banco do Brasil, que normalmente esta presente nas
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capitais. Apds o preenchimento e envio dos formularios ao Banco do Brasil pelo Gestor Financeiro da
UFES, o Banco emitira os cartdes dos supridos e os servidores deverao ir ao banco desbloquear o cartao
e cadastrar senha.

Seguem os links importantes para a contrata¢do do CPGF junto ao Banco do Brasil:

Pagina que trata do cartao de pagamento do governo federal:
https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-federal/gestao/gestao-de-

recursos/pagamento-de-ordens-bancarias,-salarios-e-beneficios/cartao-de-pagamento#t/

Formulario cadastro do portador:
https://www45.bb.com.br/fmc/frm/fw070210X 1.jsp?pk vid=39ad45c59c05b9f1161281778722bc24

Formuldrio inclusao de representante autorizado:
https://www45.bb.com.br/fmc/frm/fw0702290 1.jsp?pk vid=39ad45c59c05b9f1161281805922bc24

Formuldrio Proposta de adesao:
https://www45.bb.com.br/fmc/frm/fw0702096 1.jsp?pk vid=39ad45c59c05b9f1161281811122bc24

Formuldrio cadastro do centro de custo:
https://www45.bb.com.br/fmc/frm/fw0702118 1.jsp?pk vid=39ad45c59c05b9f1161281816022bc24

Os servidores de cada Unidade Gestora habilitados para acessar e operar o autoatendimento do
Banco do Brasil (representantes autorizados) ou o préoprio Ordenador de Despesas poderdo controlar o
cartdo de cada suprido. Dentro do site de autoatendimento é possivel alterar os valores autorizados para
o cartdo e o prazo para utilizagdo, definindo/redefinindo o prazo o cartdo é automaticamente bloqueado
na data estabelecida. Também sdo definidos os estabelecimentos liberados para utilizar o cartdo, bem
como, se é permitido saque ou nado, acesso as faturas do cartdo e outras facilidades.

O Cartdo de Pagamentos do Governo Federal (CPGF) é diferente de um cartdo de crédito normal,
pois seu limite de gastos ndo se renova apds o pagamento das faturas, devendo o servidor habilitado para
acessar o autoatendimento acrescentar mais saldo sempre que houver novo periodo de utilizacdo do
cartao.

Além disso, o cadastrador parcial do sistema SIASG da Unidade Gestora (UG) devera cadastrar o
Agente Suprido nesse sistema com o perfil “Suprido”, para possibilitar o detalhamento da aplicagdo de
suprimento de fundos concedido por meio do Cartdao de Pagamento do Governo Federal — CPGF nesse
sistema, visando a transparéncia do gasto publico.

4. FORMALIZAGAO DO PROCESSO :

o suprimento de fundos deve ser instaurado em processo préprio no Sistema Eletronico de
Informacgdes (LEPISMA), utilizando os seguintes modelos de processo e documentos:
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a) Iniciar processo digital;

b) Incluir no Assunto Nivel 1 : ADMINISTRACAO GERAL;

) Incluir no Assunto Nivel 2 : Orcamento e Financas

d) Incluir no Assunto Nivel 3: Tomada de contas. Prestagdo de contas (inclusive parecer de aprovagao
das contas)

e) Incluir no Resumo do Assunto: “Suprimento de Fundos: concessao e prestacao de contas”;

f) Anexar ao processo o documento Formuldrio de Concessao de Suprimento de Fundos (Site

SOF/PROAD) devidamente preenchido e assinado pelo Proponente e pelo Agente Suprido e enviado
para aprovag¢aodo Ordenador de Despesas da Unidade Gestora;

g) Durante a vigéncia do suprimento de fundos, qualquer solicitacdo de pagamento de despesa a
ser encaminhada ao Agente Suprido devera ser encaminhada pelo processo original.

h) Ao final do periodo de utilizagdo, deve-se incluir no processo o documento Formuldrio de
Prestacio de Contas de Suprimento de Fundos” devidamente preenchido e assinado para
encaminhamento ao Ordenador de Despesas.

5. REGRAS DE UTILIZACAO/APLICACAO:

5.1. CASOS DE APLICACAO:
De acordo com a Macrofuncdo 021121 do Manual do SIAFl, O regime

de adiantamento, suprimento de fundos, é aplicavel aos casos de despesas expressamente definidos em

lei e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotacdo propria,

para o fim de realizar despesas que pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua

inteira responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo, nos seguintes

casos:

a) para atender despesas eventuais, inclusive em viagem e com servigos especiais, que exijam pronto
pagamento;

b) quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em regulamento; e

¢) para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, nao
ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda;

5.2. SITUAGCOES ESPECIAIS A SEREM VERIFICADAS:

5.2.1. Material permanente:

E vedada a aquisicdo de material permanente por suprimento de fundos, ressalvados os
casos excepcionais devidamente reconhecidos pelo Ordenador de Despesa e em consonancia com as
normas que disciplinam a matéria.

5.2.2. Na aquisicdo de material de consumo:
a) ainexisténcia tempordria ou eventual no almoxarifado, devidamente justificada;

b) ainexisténcia de fornecedor contratado/registrado. Atualmente, com a possibilidade de registrar-se
precos - Ata de Registro de Precos, é possivel ter fornecedores registrados para a grande maioria das
necessidades de material de consumo das unidades;Se ndo se tratar de aquicdes de um mesmo objeto,
passiveis de planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas como
fracionamento de despesa e, consequentemente, comofuga ao processo licitatério; e

c) se as despesas a serem realizadas estdo vinculadas as atividades da unidade e, como é 6bvio, se
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servem ao interesse publico.

5.2.2. Na contratagao de servigos:

a) a inexisténcia de cobertura contratual;

b) se ndo se tratar de contratacGes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e, consequentemente, como
fuga ao processo licitatdrio; e

c) se as despesas a serem realizadas estdo vinculadas as atividades da unidade e, como é dbvio, se
servem ao interesse publico.

5.3. FRACIONAMENTO DE DESPESAS:

Considera-se indicio de fracionamento, a concentragdo excessiva de detalhamento de
despesa em determinado subitem, bem como a concessado de suprimento de fundos a varios supridos
simultaneamente.

Conforme alerta a CGU, quando vdrios agentes supridos de uma mesma unidade gestora
passam a adquirir, rotineiramente, os mesmos materiais ou servicos, é possivel que o conjunto das
aquisicdes de um mesmo objeto ao longo do exercicio alcance valores que exigiriam a formalizacdo de
processo licitatdrio especifico, caso ndo haja um acompanhamento eficaz.

No fracionamento de despesas de pequeno vulto, a verificacdo deve ser feita em cada ato
de concessao por subelemento (subitem) do material adquirido.

No fracionamento de modalidade de licitacdo, a afericao é realizada pelo conjunto de
agentes supridos autorizados, uma vez que seu uso por um numero excessivo de supridos aumenta a
probabilidade de ocorréncia desta situacao.

5.4. DOS VALORES LIMITES PARA DESPESA DE PEQUENO VULTO:
Existem dois limites a serem observados na concessao de suprimento de fundos mediante
CPGF, cf. Portaria Normativa n2 1.344/2023:
a) O limite maximo para cada ato de concessao de suprimento por meio do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal, quando se tratar de despesa de pequeno vulto:
e para obras e servicos de engenharia sera o correspondente a 50% (cinquenta por cento) do
valor
estabelecido no “1” do artigo 75, da Lei 14.133/2021;

e para outros servicos e compras em geral, serd o correspondente a 50% (cinquenta por cento) do
valor

estabelecido o inciso “Il” do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

b) O limite maximo para realizacdo de cada item de despesa de pequeno vulto no somatério das NOTAS
FISCAIS/FATURAS/RECIBOS/CUPONS FISCAIS em cada suprimento de fundos.:
e na execucdo de obras e servicos de engenharia, sera o correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor estabelecido Inciso “I” do artigo 75, da Lei 14.133/2021;

® nos outros servicos e compras em geral, serd de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido
no inciso “IlI” do artigo 75, da Lei 14.133/2021.
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INSTRUMENTO LIMITES *

Compras e Obras e Servigos de
Servicos Engenharia
a) por concessio RS 25.000,00 RS 50.000,00

NATUREZA

b) por despesa (isto é:

por valor do documento
N R$ 2.500,00 R$ 5.000,00
de comprovacgao do

gasto)

* De acordo com a Portaria Normativa 1.344/2023

Caso o Poder Executivo Federal revise os valores prescritos na Portaria 1.344/2023
e nalein214.133/2021, asregras acima deverdo ter como base os novos valores fixados.

5.5. DOS LIMITES ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS:

O limite orgamentario fundamenta-se na existéncia de dota¢do or¢amentaria nas naturezas
de despesa especificas do objeto da concessdo do suprimento de fundos. E irregular a concessdo de
suprimento de fundos utilizando-se natureza de despesa diferente do objeto do suprimento de
fundos, sendo fato de restricdo contdbil e apuracdo de responsabilidade, mesmo que haja
posteriormente a regularizacao.

O limite financeiro estabelecido para o cartdo de cada portador deve ser definido a cada
concessdo de Suprimento de Fundos, em valor compativel com a necessidade da demandada, e
revogando-se o limite assim que o prazo de aplicacdo expirar.

Os servidores de cada Unidade Gestora habilitados para acessar e operar o
autoatendimento do BB deverdo realizar o desbloqueio e, ao final do periodo de utilizagdo, o bloqueio
dos cartdes.

O limite definido pelo Ordenador de Despesa para registro no Cartdo de Pagamentos do
Governo Federal, referente ao limite de utilizacao total da Unidade Gestora Titular e de cada um dos
portadores de cartdo por ele autorizado, devera subordinar-se ao limite orgamentario.

A unidade gestora ndo podera realizar despesas sem a previsdo de recursos financeiros que
assegurem o pagamento da fatura no seu vencimento.

Os valores pagos referentes a multa/juros por atraso no pagamento da fatura deverdo ser
ressarcidos ao erdrio publico pelo ordenador de despesa ou quem der causa, apds apuragao das
responsabilidades.

5.6. DA PROPOSTA DO SUPRIMENTO DE FUNDOS:

A proposta de concessdo de suprimento de fundos devera ser autuada em processo proprio
do tipo “Suprimento de Fundos: concessao e prestacao de contas” no LEPISMA, utilizando o documento
Formulario de Formuldrio de Concessao de Suprimento de Fundos, e deverd conter:

a) A sua finalidade;
b) A justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando
fundamento normativo: devera ser indicado apenas um inciso do Decreto 93.872/86, que sera indicado
também na(s) Nota(s) de Empenho;
) A especificacdo da ND - Natureza da Despesa e do Pl —Plano Interno, quando for o caso;
d) Indicagdo do valor total e por cada natureza de despesa;
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e) Quando do uso do CPGF, deve-se indicar, sempre que houver, o valor autorizado para saque; e
f) Indicacdo do periodo de aplicacdo e data para prestagao de contas.

5.7. DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS:

A concessdo de suprimento de fundos devera respeitar os estagios da despesa
orcamentadria publica: empenho, liquidacdo e pagamento; e devera ser classificada em funcdo do objeto
de gasto, respeitada a natureza de despesa e classificada no subitem 96 — PAGAMENTO ANTECIPADO,
gue sera registrada na liquidagdo. Assim, o Suprido ficara responsavel por um valor que lhe é confiado,
sendo, nesse momento, registrada sua responsabilidade pelo valor em sua guarda.

Ao conceder o suprimento de fundos, a autoridade competente determinara a emissdo do
empenho, ou fard referéncia ao empenho estimativo, solicitando a anexag¢do de uma cdpia da NE - Nota
de Empenho - a proposta de concessdo de suprimento.

E possivel, e, caso ocorra, é também obrigatério, no mesmo ato de concess3o, a existéncia
de dois empenhos: um para aquisicdo de material de consumo (elemento da despesa 30) e outro para
a contratacdo de servicos (elemento 39). Ou seja, a aquisicdo de material e a contratacdo de servicos
devera seguir estritamente a classificacdo orcamentaria do empenho.

5.8. DA ENTREGA DO NUMERARIO:

A entrega do numerdrio, entendida como a disponibilizagao de limite de utilizagdo no CPGF,
sera sempre precedida de empenho (ordindrio ou estimativo) na dotagdo prdpria das despesas a
realizar e somente apds a regular liquidagdo do empenho.

No suprimento de fundos ocorre a liquidagdo antecipada, que consiste na apropriacdo da
despesa no Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI antes da efetiva aquisicdo do bem
e/ou contratagdo do servigo.

5.8.1 DA UTILIZAGAO/APLICACAO DOS RECURSOS:

Na utilizacdo do suprimento de fundos deve-se observar as condicdes, finalidades, limites,
prazos e demais regras previstas no ato da concessao.

O prazo maximo para aplicagdo do suprimento de fundos sera de até 90 (noventa) dias a
contar da data do ato de concessao e ndo ultrapassard o término do exercicio financeiro. Assim, mesmo
que ndo se atinja o prazo de 90 dias, é vedado ultrapassar 31 de dezembro do ano da concessdo. Ou
seja, além do prazo maximo de 90 dias, hd ainda o limite do exercicio financeiro.

Quando a entrega do numerario for mediante limite do Cartdo de Pagamento, a despesa

deve ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento afiliado, utilizando-se a modalidade
de fatura.

Findo o prazo para aplicacdo do Suprimento, os servidores de cada Unidade Gestora
habilitados para acessar e operar o autoatendimento do BB deverao realizar o bloqueio dos cartdes.

E vedado o saque em espécie na utilizagdo do CPGF, exceto para o pagamento de despesa
onde nao é possivel a utilizagdo do cartdo, ficando limitado cada saque em 10% do valor do suprimento
e desde que autorizado em cada concessao de suprimento de fundos, sempre sendo evidenciado que se
trata de procedimento excepcional e carente de justificativa formal.

Quando o agente suprido efetuar saques da conta corrente ou por meio do Cartao
de Pagamento do Governo Federal, o valor do saque devera ser o das despesas a serem realizadas.

Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada, o valor excedente devera ser
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devolvido, por intermédio da GRU, c4digo de recolhimento 68808-8 — DEVOLUCAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS -EXERC, no prazo maximo de trés dias Uteis a partir do dia seguinte da data do saque,
diminuindo o valor do suprimento a ser utilizado.

Salienta-se que, conforme o Manual SIAFI, Macrofung¢ao 02.03.17, item 3.3, ndo poderao
ser indicados para inscricdo em restos a pagar nao processados empenhos referentes a despesas com

didrias, ajuda de custo e suprimento de fundos.

5.9. DOS PRAZOS PARA A COMPROVACAO OU PRESTACAO DE CONTAS:

No ato em que autorizar a concessao de suprimento, a autoridade ordenadora fixara o
prazo da prestacdo de contas, que devera ser apresentada dentro dos 30 (trinta) dias subsequentes do
término do periodo de aplicacéo.

Conforme dispde o § 22 do artigo 45 do Decreto n2 93.872/1986, o servidor que receber
suprimento de fundos, é obrigado a prestar contas de sua aplica¢do, procedendo-se, automaticamente,
a tomada de contas se ndo o fizer no prazo assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das
providéncias administrativas para a apurac¢Go das responsabilidades e imposicdo das penalidades
cabiveis.

Além do prazo maximo de 30 dias, ha ainda um outro limite temporal a ser observado pelo
Agente Suprido na prestacdo de contas: os valores aplicados até 31 de dezembro do ano de concessao,
deverdo ser comprovadas até o dia 15 de janeiro do ano seguinte.

O “Suprido” devera detalhar as despesas no SCP em até trinta dias apds efetuada cada
transacdo, seguindo as orientacGes do Manual do Sistema do Cartdo de Pagamento — SCP, disponivel
em < http://comprasnet.gov.br/gerencial/menu_siasf.asp>.

5.10. Do pagamento da Despesa.

Em relacdo ao suprimento de fundos, em regra, sao emitidas, mensalmente, faturas em
nome de cada suprido, contendo todos os gastos realizados por meio do CPGF em determinado
periodo e, apds a verificagdo das despesas e atestes por cada suprido em suas respectivas faturas, o
pagamento é efetuado no SIAFI até o dia 10 (dez) de cada més. Sendo necessario o envio da fatura a
Superintendéncia de Or¢camento e Financas (SOF/PROAD) Coordenagdo de Financgas, com pelo
menos 3 (trés)dias Uteis antes do vencimento.

O pagamento da fatura sera efetuado por meio de OB (Ordem de Pagamento Fatura).

N3do serd admitida cobranca de anuidade ou taxas para a utilizacdo do cartdo exceto
compras no exterior e juros por atraso.

6. PRESTACAO DE CONTAS:

A prestacdo de contas deve ser realizada no mesmo processo especifico em que foi autuada
a proposta de concessdo de suprimento de fundos e demais documentos, devendo ser incluido no
processo o documento Formulario de Presta¢cdo de Contas de Suprimento de Fundos devidamente
preenchido e assinado para encaminhamento ao Ordenador de Despesas, e composta dasseguintes
pegas:
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i.  Formulario de “Proposta de concessdo de suprimento de fundos”;
ii. Codpia da Nota de Empenho;
iii. Cdpia da ordem bancaria das faturas pagas;

iv. Cdpias dos comprovantes das despesas, emitidos dentro do periodo fixado para a aplica¢cdao do
Suprimento e em nome da UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, CNPJ:
32.479.123/0001-43, Av. Fernando Ferrari, 514 - Goiabeiras, Vitdria - ES, 29075-910.

v. cupons fiscais e recibos do CPGF impressos nas maquinas POS (point of sale), por ocasido do
pagamento através de cartdo de crédito e suas respectivas fotocdpias;

vi. Demonstrativos mensais das despesas executadas;

vii. Copia(s) da(s) fatura(s) emitida(s) pela instituicdo operadora do Cartdo de Pagamentos do
Governo Federal;

viii. Cdpia do documento de arrecadacgado do ISS, se for o caso.
ix. No caso de prestacdo de servigos por pessoa fisica, providenciar (site SOF/PROAD):
a) Folha de Pagamento, caso seja pago pelo CPF;
b) Nota fiscal eletronica, caso seja Microempreendedor Individual (MEI);
c) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA);
d) Declaragdo de Servicos Prestados Pessoa Fisica
e) Copia dos Documentos de Arrecadagdo Federal (DARF) referente ao INSS/IR, quando for o caso.

X. Quando houver devolucdo de recursos sacados, a copia da Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
referente ao valor devolvido.

A espécie de comprovante de despesa a ser apresentado pelo agente suprido, por ocasido
da prestacdo de contas, dependera do tipo de despesa:

I. para as aquisicdes de material de consumo: nota fiscal, nota fiscal fatura, nota fiscal de venda ao
consumidor ou cupom fiscal;

Il. para prestacdo de servico realizado por pessoa juridica: nota fiscal de prestacdo de servicos.

Todos os documentos integrantes da Prestacdo de Contas deverdo conter a descrigcao
detalhada do material adquirido ou servico prestado, preco unitario, prego total, tipo de servico
prestado, periodo de execucdo, de forma nitida, e nos casos de abastecimentos de veiculos oficiais, as
notas fiscais deverdo conter o nimero da placa dos mesmos.

Os documentos comprobatorios deverdo ser atestados por outro servidor da area
solicitante que tenha conhecimento das condi¢gdes em que as despesas foram realizadas, quando
possivel, exigindo-se a data do ateste e a identificagdo do servidor.

Os documentos comprobatdrios deverao ser organizados por elemento de despesa e
ordenados por data de emissao.

O Ordenador de Despesa devera determinar a remessa do respectivo processo a Diretoria
de Contabilidade e Financas, para adogao dos seguintes procedimentos:

i Registro de apresentacdo da prestagao de contas;
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ii. Classificacdo das despesas de acordo com elementos de despesa adequados, procedendo aos

ajustes contdbeis necessdrios, no sistema Siafi, quando for o caso

iii.  Anulacdo do saldo dos empenhos ndo utilizados, quando for o caso;

despesasno SCP em até trinta dias ap6s efetuada cada transagdo, seguindo as orienta¢cdes do Manual do

falhas e irregularidades detectadas, de modo a subsidiar o Ordenador de Despesas na tomada

de decisao.

Além da prestacdo de contas no processo digita, o Agente Suprido deverd detalhar as

Sistema do Cartao de Pagamento - SCP, disponivel

http://comprasnet.gov.br/gerencial/menu_siasf.asp>.

6.1. DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS:

Na anadlise da prestacdo deverdo ser verificados:
se todas as despesas foram realizadas, exclusivamente, dentro do periodo de aplicagao;

se foram anexadas a Prestacdo de Contas todas as solicitacGes de aquisicdo de materiais ou
contratacdo de servicos e se estas atendem aos requisitos estabelecidos no ato de concessao;

se as despesas realizadas se enquadram na classificagdo orcamentdria especifica do ato de

concessao;

iv. se todos os pagamentos foram realizados a vista, pelo seu valor total e em uma Unica parcela;

v. se ndo houve fracionamento de despesa;

vi. se os documentos comprobatoérios da despesa conferem com a(s) fatura(s) fornecida(s) pela
operadora do Cartdo de Pagamentos;

vii. se os documentos comprobatérios das despesas foram autenticados por servidor diverso do
suprido, atestando que o documento foi conferido com o original em determinada data;

viii. se o documento fiscal foi emitido dentro do seu prazo de validade;

ix. se o Agente Suprido observou a legislacdo tributdria pertinente, especialmente quando da
contratacdo de prestadores de servigos autbnomos;

X. se houve utilizacdo da transacao de saque e, se confirmado, verificar se foi utilizada somente para
as acdes devidamente autorizadas (IS DG 01/20087?)

xi. se houve o recolhimento efetivo via GRU de qualquer saldo em espécie em poder do Suprido;

xii. se houve despesa em periodo de férias do Agente Suprido ou em seus afastamentos legais;

xiii. se houve justificativa para realizacdo de despesas em finais de semana.

xiv. se o Suprido detalhou as despesas no SCP, seguindo as orienta¢gdes do Manual do Sistema do

ressarcidos ao erdrio publico pelo ordenador de despesa ou quem der causa, apos apuracgdo das

Cartdo de Pagamento — SCP, disponivel em http://comprasnet.gov.br/gerencial/menu_siasf.asp.

Analise e emissdo de parecer fundamentado sobre a regularidade da aplicagao ou informandoas

Os valores pagos referentes a multa/juros por atraso no pagamento da fatura deverdo ser

responsabilidades.

naturezas de despesa especificas do objeto da concessdo do suprimento de fundos. E irregular a

O limite orcamentario fundamenta-se na existéncia de dotacdo orcamentaria nas

12
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concessao de suprimento de fundos utilizando-se natureza de despesa diferente do objeto do
suprimento de fundos, sendo fato de restricdo contabil e apuracdo de responsabilidade, mesmo que
haja posteriormente a regularizacao.

Os servidores detentores de Suprimento de Fundos deverao fornecer para o Ordenador

de Despesas indicagdo precisa das aplicagGes realizadas e dos saldos em seu poder no ultimo dia util
do exercicio para fins de registro contabil dos valores aplicados a adequacdo da responsabilidade pelos
saldos remanescentes, devendo a Prestacdo de Contas correspondentes aos valores aplicados até
30/11, para ser apresentada e registrada no SIAF| até 15/12.

No més de dezembro, prevalecerdo os prazos para prestacdo de contas dispostos nas
Normas de Encerramento de Exercicio, editadas anualmente. Assim, somente sera possivel reclassificar
despesas no sistema do exercicio em que foi feita a concessdo do suprimento, observados os prazos de
fechamento para UG ou, se for o caso, para setoriais contdbeis, constantes na Norma de Encerramento
(02.03.18). Nao é possivel reclassificar Suprimentos no sistema do exercicio seguinte e, nesses casos, a
despesa permanecera executada no subitem 96 (item 11.2.3 da Macrofunc¢do 02.11.21).

6.2. DA DELIBERAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS:

De posse do processo, apds a apresentacdo da prestacgdo de contas pelo suprido e da analise
pela area de contabilidade da unidade, o ordenador de despesas deverd decidir pela aprovagao ou
impugnacado da prestagao de contas.

No caso de prestacdo de contas impugnadas, devera o ordenador de despesas determinar
imediatas providéncias administrativas para apuracdo das responsabilidades e imposicdo das
penalidades cabiveis.

7. REGRAS DE CONTABILIZAGAO:

Os procedimentos de contabilizagdo da concessao, reclassificagdo de subitem, devolucao,
pagamento da fatura, baixa de valores nao utilizados, devem seguir as orientacdes do Manual SIAFI —
021121 — Suprimento de Fundos, em especial, observando o resumo das contabiliza¢es listadas nos
quadros 1 e 2 dessa norma, colados a seguir:
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QUADRO |

SUPRIMENTO DE FUNDOS

Cartdo de Pagamento do Governo Federal

Baixa de
Develugio Pagamento | Valeres Nio
Concessio Reclassificacdo do Subitem ¥ g
" DH tipo DU da Fatura Utilizados
s iihe 5 il e Aba Principal DH tipo SF DH tipo SF
& Principa ipo ipo
Aba Principal com Orcamento Aba Qutros Langamentos P P A P
com Orgamento | Aba Dedugio | Aba Despesa a
Anular
Situagdo Modalidade de SF Situagdo (+)| Tipo de Despesa Reclassificada | Situagdo (-) Situagdo Situagio Situagio
SPNDO3 Despesas Cofrentes
SPND22 | Despesa de Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital - -
5PFOO3 I - Despesa Corrente com ingresso em SPEDD3 DSFO03 DOBOZ9 ASPOD3
Ui Al
9 SPND23 estoque ou Despesa de Capital -
Bens Mdveis
SPNDO3 Despesas Correntes
SPN022 | Despesade Capital - Bens Imdveis
Despesas Correntes e de Capital -
SPFOOS 5 Despeasa Corrente com ingressoem | SPEDDS DSFOO6 DOBOZY ASPOD2
Saque e Fatura - Sigiloso =
SPND23 estogue ou Despesa de Capital -
Bens Mdveis
5PN Despesas Corentes
SPN022 | Despesa de Capital - Bens iImdvels
Despesas Carrentes e de Capital -
SPFOOG Despesa Corrente com ingresso em SPEDD3 DSFO04A DOBDZ9 ASPODG
Semente Fatura
SPND23 estoque ou Despesa de Capital -

Bens Mdveis

Em caso de duvidas, devera ser realizada consulta formal a Diretoria de Contabilidade e Finangas

da UFES por meio do endereco eletronico dcf-sof-proad@ufes.br ou douglas.caliman@ufes.br.
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8. FLUXOGRAMA:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

SUPERINTENDENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

INICIAR PROCESSO TIPO:
v “Suprimento de Fundos:
E‘ Proposta de Concessdo e
© Prestagdo de Contas
©
< “Solicitagdo de despesas
g v por suprimento de
o] fundos” encaminhada ao
© Anexar, preencher e encaminhar Suprido
g para o OD o documento tipo:
\E “Proposta de Concessdo de
Suprimento de Fundos”
]
©
2 v
% _ _ - Anexar todos os
A " C‘Z‘:‘“d EEspEih contratacéo ou aquisigio documentos Preenchimento do formulario
@ isponibilizado a0 (quantas forem necessdrias, dentro dos R P "
€ Agente Suprido limites do suprimento). despesa no processo Suprimento de Fundos” no
g)c y § (Lepisma) e noSCP processo (Lepisma)
<
(=]
<
8 Emite o(s) empenho(s), Anilise da prestagio de
Aen t
e Liquida a Despesa e contas
5 encaminha para o OD
n para autorizar o Banco
A
w \
=) A
x un
8 g Autorizar/Assinar Ap6s providéncias junto ao Aprovagdo ou
w a = . p
P ta de C - &
< o roposta .e oncessdo > Autorizada a concess3o, o banlcog dlspomb!hza;;ao de Impugnagao da
g4 de Suprimento de ODlencaminha 3 SOF para limite, encaminha ao prestagio de contas
2 [=] Fundos” emisso do empenho e Suprido para utilizagdo
o 30 da despesa
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9. SISTEMA DE CARTAO DE PAGAMENTO - COMPRASNET

Apresenta-se um passo a passo com o detalhamento no portal de compras
governamentais COMPRASNET das aquisi¢des feitas por meio do cartdo corporativo

(cartdo de pagamento do governo federal), com as seguintes etapas:

1) Faca seu login no portal de compras.
Primeiro passo para o seu detalhamento é o login no portal de compras
governamentais. O endereco para login segue abaixo (figura 1.)

(http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal UASG.asp)

o | T SEl-Pesquisa x | T SEl - Contrale de Processos X | M SOLICITAGAC DE SENHACOMP: X | (B Fage o Login no Comprasgovbr X | = - (=] b4
Lo (@] A Nioseguro | www.comprasnet.gov.br/segurc/loginPortalUASG.asp 2 A 8 ] = Néo sincronizando (&

@ Compms.gw.br Perguntas Frequentes  Posso Ajudar?

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado.

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova

oY . z o A ilei
experiéncia a0s nossos USUATos. an Fornecedor Brasileiro >
Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem
acesso ao sistema? Clique na opcao Quero me Cadastrar. -~ .
as Fornecedor Estrangeiro >
ULTIMAS NOTICIAS
; Governo A
Webinar - 2% Consulta Publica
Regulamentacdo da atuagdo do agente de contratacdo da CPF
equipe de apole: da comisséo de contratacao e dosgesteres e
fiscais de contratos | |
Publicade em 09/05/2022 Senha
Manutengao no Sistema Compras.govbr
O sistema Compras govbr ficara indisponivel a partir das 20h do Alterar senha de acesso
dia 22/04/2022 - sexta-feira. voltando a funcionar no dia
25/04/2022. segundla-feira. as O7h.
Entrar
Publicado ém 16/04/2022
Deseja se cadastrar? Verifique as orientacoes de cadastro SISG e Néo SISG x
" i i - . = POR 2318
%8 O Digite aqui para pesquisar j’w o g € e @ Qg) @ n r& . M ol 20C A G &S % oy 500 %)

Figura 1
2) Selecione a opgdo com ponteiro para baixo no canto direito superior da sua tela

No canto direito superior selecione a opgdo (“ V_”). Essa opgdo abrird todos os
maodulos do sistema, conforme ilustra imagem abaixo (Figura 2 e 3):
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(im] |Z SEI - Pesquisa % | EZ SEl - Controle de Processos X | M SOLCHTAGAO DESENHACOMP: X | (B Comprasgovbr-AreadeTraba % | - — (=] X
i (@] (3] hitps//cnetmobile estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-area-t

»/sequro/governo/area-trabalho A T8 I b No sincronizando (@) -+

@ Compras.gov.or
A Area de Trabalho

Area de Trabalho

Estae a sua area de trabalho do Compras.gov.br

Estamos reunindo suas tarefas cliarias nos quacos abaixo Atualmente sio exibidos os ftens relacionados 2 Cotacéio / Dispensa
Eletrénica ¢ Pregéo Eletronico, a partir de 2019 alem des itens relativos a Gestéo de Riscos & ETP Digital . Os processos anteriores a
2019 podem ser acessados nos sistemas Com)| wbr e SIASGnet . o A5G da Cor Q ‘
Estamos trabalhando para. em breve. exibir todas as tarsfas do processo de compras publicas -

Planejamento da Contratacao (0) oY Selegiio do Fornecedor (0) cowY Compras Finalizadas (13) owY

7 Cotaco/Dispensa 153058 - 4/2022 Homologada

para exibir

7 Cotacdo/Dispensa 153058 - 2/2022 Homelogada 5

Homologada  §

Cotacie/Dispensa 153058 - 15/2020 Homologada §

%8  © Digite aqui para pesquisar j} @ O

I
)
[
@

" = POR 2329
0C ~ B a0 o e %_

Figura 2

(im] |Z SEI - Pesquisa % | I SEl - Controle de Processos. X | M SOLCHTAGAO DESENHACOMP: X | (B Comprasgovbr-AreadeTraba % | - — a X

b/sequro/governo/area-trabalho A T8 2 (& 7=
@ Compras.gov.br

i (@] ] https//cnetmobile estalsiro.serpro.gov.br/comprasnat-araa-trabalho-y

A AreadeTrabalho

Area de Trabalho

=

Sistemas

ta & a sua area de trabalho co Compras.govbr

amos reunindo suas tarefas diarias nos quadros abaixo. Atualmente sio exibidos os ftens relacionacios a Cotacioff Dispensa n’: @
Eletronica < Prego Eletrénico, a partir de 2019, alem dos ftens relativos 3 Gestéo de Riscos & ETP Digital Os

2019 podem ser acessados nos sistemas Compras govbr e SIASGnet

Estamos trabalhando para. em breve. exibir todas as tarefas do processo de compras publicas

5505 anteriore

Comprasgovbr
contr:

Planejamento da Contratacio (0) oaY Selecdo do Fornecedor (0}

Nao ha para exibir

para exibir

SIASGWel

2 153053 - 15/2020 Homologada §
2332

POR
=S98 b ap0s002

AP Digite aqui para pesguisar j} @ O & G e 2

Figura 3
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3) Selecione o MODULO SCP: Abrindo-se os médulos do sistema, vocé deve
selecionar o modulo SPC para conseguir detalhar.

(im] \ P SEl - Pesquisa X \ T SEI - Controle de Processas X \ M SOLCITACAD DE SENHA COMP! X | (3 Comprasgovbr- Areade Trabsl X | - a X

« G hitpsy/cnetmobile.estaleiro serpro.govbr/comprs : overnofares-trabalho A @ Gl
@Compras.gov.br P RUNIVERSIDAD L FHUMIRERSE 9

A AreadeTrabalho

Area de Trabalho

de trabalho do Compras.gov.br
larias nos cuadros abaixo. Atualm

E! &0 exibidos os itens relacionados a Cotagao / Offpensa
Eletronica s & Gestao de Riscos & ETP Digital Os pros s anteriore
2019

s Compras govbre
ndo para. em breve, exibir todas as tarefas do processo de compras publicas,

ode
Planejamento da Contratacao (0} e%Y

Selegao do Fornecedor (0)

Nio ha

153058 - 5/2021 Homologada
)21, Homologada

1 Cotagio/Dispensa 153058 - 15/2020 Homologada §

8 A Digite aqui para pesquisar jy‘ﬂ o =& @ e 2 Qa/‘ @ w W & 3 W we ~AGF TR :352 zu/z/}zzuzz %"

Figura 4.
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4) Nao ative, via de regra, a certificagdo da pagina: O sistema Ihe questionara sobre uma
possivel certificacdo para autenticagdo da pagina. Caso vocé tenha certificado digital,
selecione o a opcao “ok”. Caso ndo tenha certificado digital, selecione a opcao

13 4
cancelar”.
O | = - Pesquiss X | 2 SE - Controle de Processos X | M SOUCITAGAO DE SENHACOMF X | (B Comprasgovir - Area de Trabs X * Carregando. x [ = g X
X ps://w 18 = a3
88 O Digite aqui para pesquisar 1;‘1!' o 8 @ @ @ Qg) @ - @ & 3 & wC A BHFDOW zn/zq}];/;gozz B
Figura 5
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5) Selicione a opgdo DETALHAR COMPRA/SAQUE: O sistema te levara a uma segunda
tela, onde vocé devera escolher a opgdo para detalhamento, conforma figura 6.

O | = SE-Pesquiss X | 2 SEI- Controle de Processos % | ™ SOLICITAGAO DE SENHA COMF X% ‘ (® Comprasgovbr-AreadeTrabe X | (B Comprasgovir x B — (=] X

&) (5 https;//www.comprasnet.gov.br/seguro/indexgov.asp A g 2 O = Néo sincronizando (@) -+

Portal de Compras do Govemo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA

@ Compras.gov.br

Brasilia, 20 de Maio de 2022

MINISTERIO DA ECONOMIA

Servigos do Governo Voltar para Area de Trabalho Sair SIASG - Ambiente Produggio

< « Detalhar Compra/Saque >

°

. e
% ° Digite aqui para pesquisar j"il' o &85 @ @ & Qa, @ -~ % & W @ we ~GETOdR .f?.fz zn/i/};ozz 8,

Figura 6.
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6) Insirao PERIODO DE REALIZAGCAO DE COMPRAS no portal para busca das
transacoes a serem detalhadas: Agora vocé necessita informar para o sistema o
periodo de emissdo das notas que vocé deseja detalhar.

OBS: Importante lembrar que o sistema sé aceita periodos de até 30 dias, assim, se vocé
tiver notas num intervalo maior que 30 dias, deve informar o primeiro periodo de 30 dias
e apds o restante do periodo.

O | 2= s8-Pesquiss X | 2T SH-ConwoledeProcessss x| M SOLICITAGAO DE SENHACOMF X | (® Comprasgovbr-AreadeTabs X | (3 Comprasgovbr x |+ B

ZEECIEY S e @ Gl e @ Ceee §) -

wuw.comprasnet.gov

Portal de Compras do Govemo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA

Brasiia, 20 de Maio de 2022

@ Compras.govbr
MINISTERIO DA ECONOMIA

Servigos do Governo Voltar para Area de Trabalho 5 SIASG - Ambiente Producgio

& DETALHAMENTO DA COMPRA/SAQUE ’(—;l

portador cor: NN 1o NN

Hé contas a detalhar.

Selecione o tipe de busca que deseja realizar (Transacao/Fatura)

® TRANSACAO (periodo em que foi feito a compra) © FATURA (més/ano do extrato)

Data Inicio: {dd/mm/aaaa) Data Fim: (dd/mm/aaaa) Més: Ano: Pesquisar

|m | = = 5

28 © Digite aqui para pesquisar j;ﬂp QO & G é 2 % @ =n ﬁ:} . u m e ] 200 ~ I FTAd :EERZ 10/3;/327022 %__.
Figura 7.

(im] \ = SEl - Pesquisa x | = SEI- Controle de Processos | M SOLICITAGAC DE SENHA COMP X \ (@ Comprasgovbr-AreadeTrab: X | (B Comprasgovbr x B = (=) X

<« | 7 bipsffwwwoomprsdigoubiseguidfindexgovasp A Noosncrornzando. (@)

Portal de Compras do Govemo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA

Brasilia, 20 de Maio de 2022

@ Compras.gov.br

MINISTERIO DA ECONOMIA

Servigos do Governo Voltar para Area de Trabalho S SIASG - Ambiente Producio
> DETALHAMENTO DA COMPRA/SAQUE F~|
N

Portader CPF: 081.014.497-28  Nome: DANIELLE DE OLIVEIRA CHAVES
Hé contas a detalhar.

Selecione o tipo de busca que deseja realizar (Transacdo/Fatura)

@ TRANSACAO (periodo em que foi feito a compra) ©) FATURA (més/ano do extrato)

Data Inicio: (dd/mm/aaaa) Data Fim: _(dd/mm/aaaa) Més: Ano: Pesquisar
01/05/2019 | m 30/05/201% e v =

8 O Digite aqui para pesquisar j"i# O &5 @ e @ Q@ @ - W S H O E 20C A"EFDSd ;gaﬁz 213:335./425022 Eé,‘

Figura 8.
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7) Selecione a nota fiscal que deseja detalhar: Com as notas buscadas e
apresentadas pelo sistema, vocé deve selecionar a nota fiscal que deseja detalhar. O
sistema Ihe apresentara uma tabela com 7 colunas: selecione a nota fiscal desejada
na coluna “Detalhar”.

O | = - Pesquiss X ‘ T SEI- Cantrole de Pracessas X | M SOLCITAGAD DE SENHA COMP X ‘ (@ Comprasgovbr-Areade Tabe X | (B Comprasgovbr x B — (=] X

€ > G B Hsmmempumgovbdseauindegovas A% B Gle

Portal de Compras do Govemo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA

@ Compras.govbr

Brasilia, 20 de Maio de 2022

MINISTERIO DA ECONOMIA

Servicos do Governo Voltar para Area de Trabalho S SIASG - Ambiente Producio
# DETALHAMENTO DA COMPRA/SAQUE ‘,r_\_l

vortacor cor [N o I

Hé contas a detalhar.

Selecione o tipo de busca que deseja realizar (Transacdo/Fatura)

@ TRANSACAO (periodo em que foi feito a compra) © FATURA (més/ano do extrato)
Data Inicio: {dd/mm/aaaa) Data Fim: (dd/mm/azaa) Més: Ano: Pesquisar
01/05/2019 | m |30/0572012 = v b

Niimero do Cart&o: 0004984099901276

Extrato Transacio CNPJ/CPF - Estabelecimento/ Nome Data Valor (R$) méf,'g: (an)
d Junho/2019 COMPRA A/V - R$ - APRES 124.480.977-20 - RAFAEL GUIMARAES DA SILVA 02/05/2019 800,00
q Junho/2019 COMPRA A/V - R$ - APRES 18.172.144/0001-90 - alcemar junior gomes de re 23/05/2018 800,00
q Junho/2019 COMPRA A/V - R% - APRES 00.012.448/0977-20 - Rafael Guimaraes da Silva 23/05/2019 800,00
q Junho/2019 COMPRA A/V - R$ - APRES 01.662.825/0001-34 - MICROCAD COMPUTACAD GRAFIC 24/05/2019 64,80
q Junho/2019 COMPRA A/V - R - APRES 18.172.144/0001-90 - alcemar junior gomes de re 27/05/2019 400,00

quu Iniciado @[m(ladu ‘(onduidn

1 BB T E B - T
& o —
T AT B T O oy s N2

Figura 9.
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8) Insira dados gerais da Nota Fiscal: Apos clicar na opgdo detalhar o sistema lhe
permitira o inicio do detalhamento com a inser¢do de dados gerais da nota fiscal através
da opgéo inserir nota fiscal. Insira dados como:

e Numero da Nota Fiscal

e Endereco

e CEP

e BAIRRO

e Data de Emissao

e Valor Total — Tipo de Retengdo - Desconto

Finalizado todo o preenchimento, clique em salvar (Figuras 10, 11 e 12).

O | = sl -Pesquiss X | & sti- Controle de Processos X | M SOUCITAGAQ DE SENHACOMF X | (B Comprasgevir-Areade Trabs X | (@ Comprasgover x == - o X

<« G B https//www.comprasnet.gov.br/segurofindexgov.asp Ao @ Qe

Portal de Compras do Govemo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA

@ Compras.gov.br

Brasilia, 20 de Maio de 2022

MINISTERIO DA ECONOMIA

Servicos do Governo Voltar para Area de Trabalho s SIASG - Ambiente Producgo

# DETALHAMENTO DA COMPRA

cor suprico [ o

Dados do Extrato

Extrato Transacio CNPJ/CPF - Estabelecimento/Nome CNAE Data  Valor (RS)
COMPRA A/V - R$ - 18.172.144/0001-90ALCEMAR  JUNIOR ~ GOMES ~ DE
Junho/2019 fopre RESENDE 11168496748 23/05/2019 800,00

Dados da(s) Nota(s) Fiscal(is) Inserida(s)
CNPJ/CPF s Nota Fiscal (R$) Itens (R$)

NENotalb i Raz#0 Social/Nome Valor Desconto  Detalhados  Detathar
Nenhuma Nota Fiscal cadastrada.
TInserir Nota Fiscal Total Detalhado: | ), 01
Concluida  APendente Saliina et |

Pagin > de palavias POIUQUES (Brasil  Previsoes de texto: atvado cessiDIgage: Investgar 1, Foco i

v bix 0 [EE] E £ = %
= Digite aqui para pesquisar W WO H @ € T s @ n W@ © I W T N ATEETOB 5 gm0 B |

Figura 10.
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CAMPOS EM BRANCO

Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA

Brasiia, 20 de Maio de

@ Compras.gov.br

MINISTERIO DA ECONOMIA

Voltar para Area de Trabalho SIASG - Ambiente Produgao

© DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL COMPRA ]@\
=0

Dados do Extrato

Extrato Transagio CNP3/CPF - Estabelecimento/Nome CNAE  Data  Valor (RS)
COMPRA A/V - R$ - 18.172.144/0001-90ALCEMAR  JUNIOR GOMES DE
Junho/2015 APRES RESENDE 11163496748 23/05/2015 800,00

Dados da Compra:

cnpy: Razdo Social:
[18172144000190 [ALCEMAR JUNIOR GOMES DE RESENDE 11168496748
CNAE:
[Luta Fiscal N [#399108 |
e — |Obras de alvenaria |
Local de realizacio da despesa:
Endereco (L niimero -
‘(EP: ‘ ‘Balrm: ‘
Estado: * :
[RJ - Rio de Janeiro ~|[s30 Gongalo v
Data de Emissa
| 7 (dd/mm /aaaa)
Valor Total: Desconto:

Tipo de Retencio:
~

Figura 11.

PAGINA PREENCHIDA.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA

Para sair da tela inteira, mova o mouse para o topo da tela ou pressione [ F11 | Srasilia. 20 de Malode 2072

@ Compras.gov.br

MINISTERIO DA ECONOMIA

SIASG - Ambiente Produgao
© DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL COMPRA

Dados do Extrato

Extrato Transacéo CNPJ/CPF - Estabelecimento/Nome CNAE Data Valor (R$)
COMPRA A/V - R$ - 18.172.144/0001-S0ALCEMAR  JUNIOR  GOMES DE
Junhe/2019 gopee e R g 23/05/2019 300,00
Dados da Compra:
Raz#0 Soci

[ALCEMAR ]I GOMES DE RESENDE 111,

— [a3

|obras de alvenaria |

Lacal de realizacdo da despesa:

Endereco (L niimerao -
[RUA ANDREIA GABRIEL, N. 2416 |

CEP: Bairro:

[24472-470 ] [BAIRRO DAS PALMEIRAS ]
Estado: * ipio: *

[ R3 - Rio de Janeiro | [530 Gongalo ~

Data de Emissa

| 7 (dd/mm /aaaa)

Figura 12.
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9) NOTIFICACAO DE OPERAGAO REALIZADA COM  SUCESSO:
Realizado o salvamento do preenchimento dos dados gerais da Nota, 0 sistema
apresentara uma notificagdo do sucesso da operacgao (Figura 13).

www.comprasnet.gov.br diz

Portal de Compras do Governo Federal Operacio realizada com sucesso MINISTERIO DA ECONOMIA

@ Compras.gov.br

Brasiia, 20 de Maio de 2022

MINISTERIO DA ECONOMIA

Servicos do Governo Voltar para Area de Trabalho SIASG - Ambiente Produgso

COMPRA A/V - RS - 18.172.144/0001-90ALCEMAR  JUNIOR ~GOMES DE

Junho/2019 G5 RESENDE 11168436748 2000501

800,00

Dados da Compra:
CNPJ: * Razdo Social:
[18172144000180 [ALCEMAR JUNIOR GOMES DE RESENDE 11168496748

Cl
Nota Fiscal No:* a

‘iomg de alvenaria ]

Local de realizacio da despesa:

Endereco (L nimero -

‘RUA ANDREIA GABRIEL, N. 2416 |
CEP: Bairro:

[24472°470 ] [BAIRRO DAS PALMEIRAS

Estado: * M ik

[ R3 - Rio de Janeiro | [s30 Gongalo

Data de Emisséo:*

| T2 (dd/mm/aaaz)

& B,
[800,00
Tipo de Retencdo:
E v

Figura 13.

10) INSERCAO DOS ITENS DA NOTA FISCAL: Feita o preenchimento dos
dados gerais da Nota Fiscal, se faz necessaria a inser¢do dos itens adquiridos:
materiais ou servicos. Para isso vocé deve selecionar a op¢do Inserir ltem.

Portal de Compras do Govemo Federal

@ Compras.gov.br

Para sair da tela inteira, mova o mouse para o topo da tela ou pressione [ F11 |
MINISTERIO DA ECONOMIA

Servigos di o Voltar para Area de Trabalho Sair SIASG - Ambiente Produgao

Endereco (L -
[RUA ANDREIA GABRIEL, N. 2416 |

CEP: Bairro:

[24472470 ] [BAIRRO DAS PALMEIRAS ]
Estado: * M e ¥
[ RJ - Rio de Janeiro ~| [ 580 Gongalo v

Data de Emissio:*
[23/05/2010 | T (dd'mm/aaaa)

Detalhar itens da compra? © Sim () Nao

Dados do(s) Ttem(ns) da Compra

valor (RS)  Valor (R$) oy ypar

Item  Discriminacio do Material/Servico  Unidade Quantidade ‘g tutiis) 800 58]

Nenhum Item cadastrado.

Total Detalhado: 0,00]

Saldo a Detalhar: 800,00

pra.
chets, Fotos, Programacio, Passagens, Relatdrio, outros).

Figura 14.
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Aparecera uma caixa box ao centro da tela para a insercdo dos dados do material ou servigo
adquirido. Nessa etapa vocé deve seguir os passos descritos a seguir.

(] c% Compras do Governo Federal - Pe:

ttpsy//wwiw.com prasnet. gov.r/gerencial/Cart

# DETALHAMENTO DO ITEM DA COMPRA

RIO DA ONO' A
Dades do Item
Discriminacéo do Material /Servico: * e
Endereco (L niffhero - [
[RUA ANDREIA GABRIEL, fJ. 2416 Palavra Chave:*
cep: Ball [ |
|24472470 | |BA| Unidades:
Estado: * Mul [- ~| [ |
[R3 - Rio de Janeiro v|[sal Q Valor Unitario:* Valor Total do Ttem:

Dados do(s) Item(ns) da

Item  Discriminacao do Material/Servico idade  Vaior (R#) Valor (R$)  petathar

Total Ttem
Nenhu

o.
Total Detalhado: 0,00]
Saldo a Detalhar: 800,00]

i caso deseje anexar um arquivo a compra.
x0s podem ser: Notas Fiscais, Tickets, Fotos, Programacéo, Passagens, Relatério, outros).

POR  00:03
B DO % oy 5020 %’l

"
el
9 )
5
&
S
g
E
3
3
8
E
g
Se
&
(o]
o
®
(]
@
D
€
3
£
n
"]
4
3
A
>
@

Figura 15.

10.1) PREENCHIMENTO DE CAIXA BOX.

a) Insira no campo Discriminagcdo do Material/Servicos a exata descricao do
produto ou servico presente na Nota Fiscal. Se a descrigdo do produto ou servigo na
nota for SERVICO TECNICO DE MANUTENGAO DE REDE ELETRICA, esta deve ser
inserida no campo Discriminagdao do Material/Servigos de maneira taxativa.
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b) Clique na opgdo buscar.

[ Cartio de Compras do Governo Federsl - Pessoal — Micross - o *
2] https;//www.comprasnet.gov.br/gerencial/Cart: /.. AN
# DETALHAMENTO DO ITEM DA COMPRA -t;—\‘ 2
)
Portal de Compras do Govero Fe| i - MINISTERIO DA ECONOMIA
Dados do Ttem Brasilia, 20 de Maio de 2022

@ Compras.govbi

Discriminagao do Material /Servico: *

MINISTERIO DA ECONOMIA [SERVICO TECNICO DE MANUTENCAQ DE REDE ELETRICA
Palavra Chave:*
=
o - L = I SIASG - Ambiente Producao

e ool

[E— w

i o :

7L

Q Valor Unitario:* val do Ttem:
I ] T ]
Objetivo:*
‘ 4
500 |
mpos de
e
Detalhar itens da compra? @ Sim ' Nio

Dados do(s) Item(ns) da Compra
Item  Discriminacdo do Material/Servico  Unidade Quantidade VAloF(RS)  Valor (RS) - popoyps,
Nenhum Item cadastrade.

TInserir Item Total Detalhado: | 0,00]

Saldo a Detalhar: | 800,00|
Anexo
Clique a. eje anex: ra.
(Exempl xos podem ser , Tickets, Fotos, Programagdo, Passagens, Relatério, outros)

Voltar

POR 0016
DO % o o052 %

Q

8 O Digite aqui para pesquisar ];*;p' o € @ @ mpe n ¥ S H W 0c ~

Figura 16.

c) Aparecera outra caixa box ao centro da tela, onde vocé discriminara
detalhadamente o material ou servico adquirido. Para isso, selecione na opgdo
parametro da consulta:

- O tipo de busca (Material [Marcagdo esquerdal/ Servico [Marcagdo Direital);

->Cadigo: Ndo necessario preencher.

- Descrigao: Palavra chave ou exata descricdo do material ou servigo colocada na
caixa box anterior (SERVIGO TECNICO DE MANUTENGAO DE REDE ELETRICA).
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d) Clique na opc¢do buscar.

o | SE| - Pesquisa x | Z& SEI-Processo x | & controladarphp X | M SOUCITACAQ DESENH- X | (® Comprasgovir-Areac X | (8 Comprasgovior X |k - o
< (5 https//www.comprasnet.gov.br/seguro/indexgov.asp A v ] = Nz sincronizando
] -
[ Cartio de Compras do Governo Federal - Pessoal — Microsoit Edge - 0o x
Portal de Compras o pgieaerag 0DA ECOND
13 Cartio.de 3 v = G //wva.Comprasnet.gov.b A g de 20
ompra - 1
https:/fwww.comprasnet.gov.br/gerencial/Cart S R AR R R
RIO DA
# DETALHAMENTO DO ITEM DA COMPRA
Tipo da Busca:
b Material @ i augao

Servigo

Dados do Ttem

Discriminagdo do Material /Servico: *

Valor Total:* [SERVICO TECNICO DE MANUTENCAO DE REDE ELE
[s00,00 Palavra Chave:
Tipo de Retencao: ‘
= ] Unidade:*

Valor Liquido:

Resultados da Busca
Tipo Codigo Descrigo
MATERIAL 1049 EMPILHADEIRA ELETRICA

] [

7 ‘ - ‘ Nl iy ) MATERIAL 3472 BATERIA NAO RECARREGAVEL TIPO PILHA
| Saivar | Concluir IS MATERIAL 3478 BATERIA RECARREGAVEL TIPO PILHA
Objetivor* 5 :
() MATERIAL 4075  CADEIRA EMPILHAVEL
MATERIAL 4394  CILINDRO INCLINACAO GARFO EMPILHADEIRA
) MATERIAL 6012  CUPILHA
5 O MATERIAL  §013  CUPILHA
MATERIAL 6485  ELIMINADOR DE PILHA
Ttem | satvar § Fechar | MATERIAL 6531  EMPILHADEIRA - GARFQ =

[ Inserir Item | Total Detalhado: 0,00]
Saldo a Detalhar: 800,00]

-aso deseje anexar um arquive 3 compra.
xemplos de anexos podem ser: Hotas Fiscais, Tickets, Fatos, Programacdo, Passagens, Relatério, outros).

POR  00:26
PTB2 21/05/2022 )

£ Digite aqui para pesquisar W‘ﬂ! o =i G e 2 Q?,J\ @ =~

Figura 17.

e) SELECIONE A OPCAO QUE O SISTEMA TENHA APRESENTADO NO
RETORNO DA BUSCA. Caso o sistema ndo apresente NENHUM
RESULTADQO, selecione a OPCAO OUTROS.

o | Pesquisa x | B skl-proce x | T controladorphp X | M SOLCITACAO DESENH: X | (B Comprasgovbr-Aresc x | (@ Comprasgovi: x  —+ = o
- T — pam @ GlE
[ Cartdo de Compras do Governo Federal - Pessoal — Microsoft Edge - o x
[0 Cartio d= Compras do Govetno Federal - Pessoal — Microsot 80 (9] hitps:/fwww.comprasnet.gov.br/ A Q de 20
ompra =
Jwrww.comprasnet.gov.br/gerencial/Ca * SELECIONAR PALAVRA CHAVE
RIO DA
& DETALHAMENTO DO ITEM DA COMPRA vesAmetios da.Consults
Tipo da Busc — W
i O material O | Jou] LSS IR
Servico . -
Data de Emissiio:* Dados do Ttem
[23/05/2019 iscri do Material/Servico: *
Valor Total: * [SERVICO TECNICO DE MANUTENCAO DE REDE ELETI
[800,00 Palavra Chaves

Tipo de Retenciio: [
[= | Unidade:*

Ee v] [

e | ‘

Objetivo:*

{ Campos da prasnchimants corigaté
|

Ttem  Discriminaca( | satvar || Fechar |

Total Detal 0,00]
Saldo a Detalhar: 800,00|

Anexo

ue aqui caso deseje anexar um arquivo a com

ra.
(Exemplos de anexos podem ser: Notas Fiscais, Tickets, Fotas, Programagdo, Passagens, Relatdrio, outros).

i

AP Digite aqui para pesquisar jy €“. O

) - POR  00:28
00 ~ BB E S0 o sy B

Figura 18.
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y

im} | SE| - Pesquisa X | B SEl-Processo x | B controladorphp X | M SOUCITACAQ DESENR- X | (@ Comprasgovir-Aeac X | (@ Comprasgovior x | = a
R R — Man @ Bln
[ Cartio de Compras do Governo Federal - Bes. - [u] i)
soal —Microso 8 (3] httpsy//www.comprasnet.gov.br/gerencial/CartaoPGF/detathament.. A €
OMProges = 3
) httpsi//www.comprasnet.gevibr/gerencial/CartacPG  » gE ECIONAR PALAVRA CHAVE
oD
 DETALHAMENTO DO ITEM DA COMPRA Bighmetrosdaonmois
Tipo da Busca: Ny
¥ Codigo:
) Material [ Jou]
s |
Dados do Item Servo =
Discriminagio do Material /Servigo: * Buscar § Fechar
|SERVICO TECNICO DE MANUTENCAO DE REDE ELETI
Palavra Chave: | Selecionar |
Tipo de Retengio: [ Resultados da Busca
= vl Unidade:* Tipo cédigo Descricio
Va}nr Liguido: ‘ - o2 ‘ ® SERVICO 14354 Prestacdo de Servicos de Eletricista
[800,00 i Valor Unitario:* it
[ ] I =
| saivar | Conciuir IR
Objetivo:*
500
Campos o2 p
Item  Discriminaca( | saivar § Fechar |
Anexo
Clique aqui caso deseje anexar Um arguive a compra.
(Exemplos de anexos podem ser: Notas Fiscais, Tickets, Fotos, Programacdo, Passagens, Relatério, outros).
Acessod
Informagsa
B 9 Digie sqipars pescuir REEECEEEEYTEEELEEE we ABBDOWIS O B
g e 5) " o) / e PTB2 21/05/2022 V)

Figura 19.

Volte a preencher a primeira caixa box apresentada:

| — Na lista suspensa unidade: selecione como foi quantificado o material/servigo
comprado: Unidade/KG/Litro...

Il - No campo quantidade: insira a quantidade de material/servico comprado.

[l —No campo objetivo: Insira o objetivo geral da compra (EX: Manutengdo das instalagdes e
rede elétrica da unidade/ Manutencgdo da unidade/ Manutengdo dos equipamentos da unidade
— de acordo com o objeto/servico adquirido.

IV - Clique em salvar.
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im} | SE| - Pesquisa X | B SEl-Processo % | & controladorphp X | M SOUCITACAQ DESENR- X | (@ Comprasgovir-Aeac X | (@ Comprasgovior x  + = o

< C (3 hitps://www.comprasnet.gov.br/

Porial de Compras do Govemo Federal MINISTERIO DA ECONOMIA
Brasilia, 20 de Maio de 2022

Compras.gov.br [ Cartio de Compras da Governo Federal - Passos| — Microsoft Edge
MINISTERIO DA ECONOMIA #

1B/ www.comprasnet.gov.bi

Voltar para Area de Trabalho E o DETALHAMENTO DO ITEM DA COMPRA | £ B SIASG - Ambiente Produgdo

| [ (dd/mm/aaaa) Dados do Item

Discriminagéo do Material/Servigo: *
| |SERVICO TECNICO DE MANUTENCAO DE REDE ELETRICA |
Tipo de Retencio:

Palavra Chave:*
- vl = =

i [Prestagdo de Servicos de Eletricista | E==m

Valor Liquide: e ——

800,00 [Unidade v] \ I

| saivar | * Gampos de preenchimento cbrgatina Valor Unitario:* Valor Total do Ttem:
[1,000 | [s00,800 | [s00,00

Obietivo:*
MANUTENCAO DAS INSTALACOES E REDE ELETRICA DA UNIDADE.

Detalk

Dados do(s) Item(ns) da Compra

Item iscriminacio do I/ Servi Unidade

{* Gampos da presnchimanto corigatér. |

Nenhum Ttem cadastrado.

Tol

etalhar: 800,00]

Anexo

Clique aqui caso deseje anexar UM arquivo a compra.
(Exemplos de anexos podem ser: Notas Fiscais, Tickets, Fatos, Pro

o, Passagens, Relatério, outros).

= = POR 0035
2000 A BB O oy 500 ﬁ

8 O Digite aqui para pesquisar j; W o & @ e 2

Figura 20.

g) Clique na opgao “OK” quando a caixa box Ihe perguntar se deseja salvar o
documento: O sistema lhe perguntara se deseja incluir os dados inseridos na nota. Clique em
“ok” e diminua o saldo a ser detalhado.

o | SEI - Pesquisa x

[ Cartae de Compras do Governa Federal - Pessoal — Microseft Edge - o X || @ comprasgovier-Aeac X | (B Comprasgovior x  + = o

A A a 9% 2 O = —Nécsmcromzando s

&~ e} & httpsy/ww () hitps//www.comprasnetgov.br/gerencial/CartaoP GF

# DE www.comprasnet.gov.br diz

Deseja realmente incluir estes dados para o item?

Portal de Compras do Govemo Fe MINESTERIO DA ECONOMIA

Day Brasilia, 20 de Maio de 2022
@ Compras.gov.b EN -

MINISTERIO DA ECONOMIA| |§ {
Palavra Chave:*
Prestacdo de Servicos de Eletricista | Buscar |
l aial : ‘ SIASG - Ambiente Produgao
Unidade:

Data de Emissio:* [Unidade ] [ I

2 | E @

Quanti Valor Unitario:* Valor Total do Ttem:
[1,000 | [s00,000 | [=00,00

‘ Objetivo: ™

MANUTENCAO DAS INSTALACOES E REDE ELETRICA DA UNIDADE.

Tipo de Retengio:

[= ] I

Valor Liguido: |
[800,00 ] FPT3 ‘
| satvar | Fechar
Detalhar itens da compra? @ Sim _ Nio

Dados do(s) Item(ns) da Compra

Valor (R$)  Valor (R$)
Unitario Total Ttem

Item iscriminacio do I/ Servi Unidade Detalhar

Nenhum Ttem cadastrado.

Total Detalhado: 0,00]
Saldo a Detalhar: 800,00]

Anexo

Clique aqui caso deseje anexar UM arquivo a compra.
(Exemplos de anexos podem ser: Notas Fiscais, Tickets, Fotos, Programagio, Passagens, Relatorio, outros).

= = POR 0033
2000 A BB O oy 500 ﬁ

Figura 21.
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h) O sistema lhe apresentara uma notificagdao de operagao realizada com sucesso.

o | SEI - Pesquisa X

£ Cartic de Compras do Governo Federal - Pessoal — Microse

- o X || ® Comprasgovbr-Areac X | (B Comprasgovibr x  + =

“ c & hitps//we ) htips//www.comprasnetgov.br/gerencial/Cart

www.comprasnet.gov.br diz

S Operagio realizada com sucesso.

@ Compras.gov.bj “

MINISTERIO DA ECONOMIA|

Servicos do Governo SIASG - Ambiente Produgio

Detalhar itens da compra? ® Sim () Nao

Dados do(s) Item(ns) da Compra
Ttem  Discriminacdo do Material/Servigo  Unidade Quantidade V:';:i}f:) ‘T’:L‘;l’](":‘“! Detalhar
Nenhum Item cadastrado.

Total Detalhado: 0,00]
Saldo a Detalhar: 800,00]

Anexo

Clique squi caso deseje anexar um arquive a compra.
(Exemplos de anexos podem ser: Notas Fiscais, Tickets, Fatos, Programacso, Passagens, Relatério, outros).

Aceso
Informagio

58 O Digite aqui para pesquisar j;‘l}' O & G ci, 2 % @ n * ‘ l' [ I 20C A GO S%RZ 21/0;2142022 2,

Figura 22.

11) Caso vocé tenha mais itens a serem detalhados, volte ao procedimento 10 e
continue detalhando.

12) Caso nao tenha mais itens a serem detalhados, o sistema Ilhe apresentara uma
notificagdo de pergunta DESEJA CONCLUIR O DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL?
Clique em OK e termine o detalhamento.

0 | I SB-Pesquiss % | = SE-Processo X | 2 controladorphp X | M4 SOUCITACAO DESENH: X | (3 Comprasgovbr-Areac X | (3 Comprasgovbr % = = (=) X

< C () hitpsi//www.comprashet.gov.br/seguro/indexgov.asp A a % & O = Nao si e

www.comprasnet.gov.br diz

Portal de Compras do Governo Federal O saldo a detalhar ja foi zerado.
Deseja concluir o detalhamento da nota fiscal?
Compras.gov.br
MINISTERIO DA ECONOMIA “ Senceia
Servigos do Geverno Voltar para Area de Trabalho SIASG - Ambiente Predugdo
# DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL COMPRA &7J
N
=@
Dados do Extrato
Extrato Transagdo CNPJ/CPF - Estabelecimento/Nome CNAE  Data Valer (R$)
COMPRA A/V - RS - 18.172.144/0001-00ALCEMAR  JUNIOR ~GOMES  DE ;
Junho/2019 APRES RESENDE 11168496748 23/05/2019. 800,00
Dados da Compra: Possui Nota Fiscal: @ sim (' Nao
CNPl: * Razdo Social:
[18172149000100 | [ALCEMAR JUNIOR GOMES DE RESENDE 11168496748

cnae:
NotaFiscalNe:* ~ [aoaigg
T T R

[Obras de alvenaria I

Local de realizacéo da despesa:

Endereco (L d nimero -
‘RUD ANDREIA GABRIEL, N. 2416
3 Baiero:
24472470 i BAIRRO DAS PALMEIRAS
Estado: *
]

Acessod
informagio

@ O Digite aqui para pesquisar 1}‘1[' o 85 € @ 2 %. @ -~ ® & =N @ wC A~ BEFESH 5%3 2v‘:::;:ezz %

Figura 23.
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PRONTO DETALHAMENTO REALIZADO COM SUCESSO

im} | 75 SEl- Pesguisa X | BT SEl-Processo X | & controlador;php X | M SOLICITAGAO DE SENHA X \ (@ Comprasgovbr-Areac X | (P Comprasgov.or x | + — o X
< C [ https://www.comprasnet.gov.br/seguro/indexgov.asp

7G| G (s §) -

www.comprasnet.gov.br diz
Portal de Compras do Govemo Federal Operagfio realizada com sucesso.

MINISTERIO DA ECONOMIA
@ Compras.gov.br

Brasilia, 20 de Maio de 2022

MINISTERIO DA ECONOMIA

Servigos do Governo Voltar para Area de Trabalho

SIASG - Ambiente Produgao

58 O Digite agui para pesquisar j;*g' o B @ e 2 ey @ w HB ' [ "I POR 0040

0C A GBS oy 05002 ﬁ

Figura 24.

Porial de Compras do Governa Federsl

MINISTERIO DA ECONOMIA-
Compras.gov.br

Sl 20 o Mt e 2023
Para sair da tela inteira, mova o mouse para o topo da tela ou pressione [ F11
MINISTERIO DA ECONOMIA

Servigos do Governo Votar para Area de Trabalho SIASG - Ambient= Produsio
Dados do Extrato B
Bdrate Transagio CHP1/CPE - Estabelecimento/Nome CNAE  Data  Valor (R$)
/2019 COMBRA ATV - RS - 18.172144/0001-90ACENAR JUNIOR  GOMES DE osi
Junha202% s omes RESENDE 11168436748 e B

Razi
[

Local de realizacio da despesa:
Endereco (Legradours, nimers -

Municipio: *

Detalhar itens da compra? ~ Sim  Nao

Dados do(s) Item(ns) da Compra

AR Z dade Valor (RS) Valor (RS)
o e Unitirio Total Ttem Detalhar
1 SERVICO TECNICO DE MANUTENCEQ DE REDE ELETRICA Unidade 1,000 soooec  eaooo B

Total Detalhado:

Saldo a Detalhar: 5

Anexa
Clique aqui caso cessje anexar um arguivo a compra
(Exemplos de nexos podem ser: Notas Fiscals, Tickets, Fotos, Programado, Passagens, Relatério, outros)y

| voitar |
[

Figura 25.

32



@yq UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
J - DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

im} | o SEI-Pesquisa X | BT SEl-Processo X | & controlador;php X | M SOLICITAGAO DE SENHA X \ (@ Comprasgovbr-Areac X | (P Comprasgov.or x | + — o X
R R N ——————— A @ Gln

Portal de Compras do Govemo Federal

@ Compras.gov.br

MINISTERIO DA ECONOMIA

MINISTERIO DA ECONOMIA
Brasilia, 20 de Maio de 2022

Servigos do Governo Voltar para Area de Trabalho 5 SIASG - Ambiente Produggio
# DETALHAMENTO DA COMPRA/SAQUE ;,_{l
NG
Ha contas a detalhar.
Selecione o tipo de busca que deseja realizar (Transacdo/ Fatura)
® TRANSACAO (periodo em que foi feito a compra) ©) FATURA (més/ano do extrato)
(dd/mm/aaaa) Data Fim: (dd/mm/aaaa) Més: Ano: Pesquisar
e @ 3010572018 ] = s
Nimero do Cartéo: 0004984009901276
Extrato T CNPJ/CPF - Estabelecimento/ Nome Data Valor (R$) o Saldo Gesy  Detathar
02/05/2019 500,00 000
23/05/2019 800,00 000 & ]
s— —
Too 000 800,00 800,00 4
&] unho/2019  COMPRA A/V - RS - APRES 01.662.825/0001-34 - MICROCAD COMPUTACAO GRAFIC 24/05/2019 64,80 sa,80 [
&] sunho/2019  COMPRA A/V - R$ - APRES 18.172.144/0001-90 - alcemar junior gomes de re 27/05/2019 400,00 400,00 &
Rz tmicado Mrniciado eonduido
— = 5 o POR 0041 :
= =i @ e & 20°C 28RO oy, 21/05/2022 ﬁ

Figura 26.

NOTA FISCAL DETALHADA NO SISTEMA SCP!
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- Portaria n2 95 MF, de 19 de abril de 2002;
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- Portaria n241 MP, de 07 de margo de 2005, e suas altera¢bes (Portarias n2 01 MP de 04 de janeiro de
2006 e Portaria n2 44 MP de 14 de margo de 2006);

- Manual do SIAFI, Macrofungao 021121 — Suprimento de Fundos
- Manual de Suprimento de Fundos e Cartdao de Pagamentos - Perguntas e Respostas da CGU

- Manual do Sistema do Cartdo de Pagamento — SCP

- Manual de Concessao, Utilizacao e Prestacao de Contas de Suprimentos de Fundos — Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes (DNIT). Disponivel em: www.dnit.gov.
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